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Zakladni skola a Mateiska skola Straz nad Nisou,
piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD
VYDAVANI STEJNOPISU A OPISU VYSVEDCENI

Cj.: A.l. Al10

Vypracoval: Mgr. Jindriska Trcalkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jindfiska Trcalkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 8. 2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 30. 8. 2019

Pravni predpisy
Na zaklad¢ § 28 odst. 7 a 8 zakona ¢. 561/2004 Sb., 0 pfedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to
opis prvopisu (nad slovem vysvédéeni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédéeni je kopie vystavena na zakladé piedlozeného originalu.

3. Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zakladé pisemné zZadosti podepsané
zadatelem a adresované na feditelstvi Skoly.

4. 7Zadost je mozné téz zasilat elektronickou postou a podepsat pti prevzeti vysvédéeni.
Doklad o vzdélani (ve formé vypisu ¢i ovétenych kopii z archivalii) Ize vydavat pouze
do vlastnich rukou. Formulaft je na webovych strankach skoly.

5. V Zadosti zadatel uvede jméno a piijmeni (za studia a soucasné), tiidu a rok a ttidniho
ucitele.

6. Zastejnopis (opis) vysvédceni stanovuji poplatek ve vysi K¢ 100,- K&

Poplatek je tieba uhradit v hotovosti v kancelaii skoly.

8. Termin pro vyfizeni zadosti je obvykle 3 dny.
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Vysvetlivky:

e Stejnopisem vysvédceni rozumime OPIS Prvopisu S vyuzitim udajii V tridnim vykazu. yhotovuje se
na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na jiném
vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se poznamend vV prislusné dokumentaci skoly. Pokud nelze
opatrit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni téchto
0s0b s dovetkem v.r. Pokud nelze opatrit otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto néj
zkratka ,, L.S . Na stejnopis se pripoji dolozka ,, Tento stejnopis souhlasi s prvopisem . K dolozce se
uvede jméno, prijmeni a podpis reditele skoly, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

e Opisem rozumime Kopii vysvédceni provedenou na zdaklade predlozeného origindlu. Opatruje Se
otiskem razitka, jménem, prijmenim a podpisem osoby, kterd opis vystavila, a datem vyddni opisu.
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